
Checkliste für wissenschaftliche Arbeiten 

Deckblatt 

o Name der Hochschule, der Fakultät und des Instituts
o Titel und Name der Dozentin/des Dozenten
o Art der Veranstaltung, Semesterangabe, Titel der Veranstaltung
o Art der Arbeit (Hausarbeit, Portfolio)
o Thema der Arbeit
o Persönliche Angaben (Name, Adresse, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Matrikelnummer, 

Fachsemesterzahl)

o Layout-Beispiel (S.3): Link, zuletzt geprüft am 25.09.2023

Inhaltsverzeichnis

Text

o Bildungssprache (sachlich, keine Aussagen in der ersten Person – statt „Ich vermute ...“ z.B.
„Es liegt die Vermutung nahe, dass ...“  Ausnahme: Portfolioarbeiten in denen nach eigener 
Meinung gefragt wird, Argumentation durch geeignete Literatur stützen, unnötige 
Wiederholungen meiden, geschlechtsneutrale Formulierung z.B. Studierende statt Studenten)

o Seiten nummerieren
o Standardschrift: Serifenschrift wie z.B. Times New Roman

o Überschriften-Schriftart: serifenlose Schrift wie z.B. Arial

o Schriftgröße: 12pt
o Zeilenabstand: 1,5-facher Zeilenabstand
o Blocksatz
o Fußnoten: 10pt, einfacher Zeilenabstand
o Seitenränder: links 2,5 cm, rechts 4 cm, oben 2,5 cm, unten 2 cm
o Hervorhebungen kursiv
o Textstrukturierung: Link, zuletzt geprüft am 25.09.2023

o Tabellen und Abbildungen nummerieren und beschriften

Zitierweise

o Zitierstil: APA   Zitierprogramme wie Zotero, Citavi, Endnote erleichtern euch die Arbeit!
o Ausführlich erläutert ab Seite 9 auf: Link, zuletzt geprüft am 25.09.2023
o Eine wörtliche Wiedergabe muss immer als solche gekennzeichnet sein. Kurze Zitate werden 

in Anführungsstriche gestellt, bei längeren Zitaten werden sie links und rechts eingerückt:

Es ist ungeachtet dieser erweiterten Erklärungsversuche jedoch 
unangebracht, von „falschen Modellvorstellungen“ (Baumbach, 1995, 
S. 99) zu sprechen.
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Literaturverzeichnis 

o Monographien werden im APA-Stil folgendermaßen aufgeführt: Autor/Autoren (Jahr). Kursiv
gesetzter Titel der Publikation: Falls vorhanden Untertitel (Auflage). Eventuell Reihe mit
Bandnummer. Erscheinungsort: Verlag.
Beispiele:

Knaller, S. (2007). Ein Wort aus der Fremde: Geschichte und Theorie des Begriffs Authentizität. 

Beiträge zur neueren Literaturgeschichte 246. Heidelberg: Winter. 

o Einzelne Beiträge aus Sammelbänden werden folgendermaßen aufgelistet (man beachte,
dass nur der Titel der Publikation kursiv gesetzt wird, nicht der des Aufsatzes):

Aikenhead, G. S. (2004). Science communication with the public: A cross-cultural event. In J. K. 

Gilbert (Hrsg.), The RoutledgeFalmer reader in science education (S. 149–167). London: 

RoutledgeFalmer.  

o Internetseiten sollen so zitiert werden, dass das Datum des letzten Aufrufs erkennbar ist,
beispielsweise:

Blume, R. (2012). Berechnung des Wirkungsgrades einer Brennstoffzelle. Abgerufen am 31. 

Februar 2014 von http://www.chemieunterricht.de/dc2/fc/wirkung.htm. 

o Ausführlich erläutert ab Seite 12 auf: Link, zuletzt geprüft am 
25.09.2023

Selbstständigkeitserklärung 

o Ausführlich erläutert ab Seite 14 auf: Link, zuletzt geprüft am 
25.09.2023
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